






Приложение №1 к приказу №_____
ПОЛОЖЕНИЕ
по проведению в Федеральном государственном бюджетном   учреждении науки Институте биохимической физики им.Н.М. Эмануэля Российской академии наук экспертизы материалов, предназначенных для открытого опубликования 

1. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция определяет порядок проведения в Федеральном государственном бюджетном учреждении науки Институте биохимической физики им.Н.М. Эмануэля Российской академии наук (ИБХФ РАН) экспертизы материалов, предназначенных для открытого опубликования 

1.2. Экспертизе подлежат материалы, подготавливаемые для открытого опубликования научными сотрудниками ИБХФ РАН по результатам выполнения фундаментальных научных исследований и прикладных разработок в области биохимической физики. 
Материалы рассматриваются на предмет возможной преждевременности открытого опубликования таких материалов.  
1.3. Осуществление экспертизы материалов, предназначенных для открытого опубликования, возлагается на руководителей-экспертов - компетентных специалистов в конкретных научных направлениях (из числа заведующих лабораториями, главных и ведущих научных сотрудников). Состав руководителей-экспертов определяется приказом директора ИБХФ РАН.


Если соавторами материалов, предназначенных для открытого опубликования, являются представители различных организаций, экспертиза проводится в любой из этих организаций (по согласованию их руководителей. При необходимости может проводиться совместная экспертиза.
1.4 Руководители-эксперты имеют право:


 - запрашивать от автора письменное согласие организации, неопубликованные материалы которой использованы в рассматриваемых материалах;


- запрашивать от автора письменное подтверждение источников использованных им материалов, а также другую информацию, необходимую для подготовки заключения.
1.5. Руководителям-экспертам запрещается:


- давать заключение по вопросам, выходящим за пределы их специальных знаний;


- давать заключение в случаях, если представленные им материалы недостаточны для дачи заключения;


- давать заведомо ложное заключение;


- разглашать сведения, ставшие им известными в связи с проведением экспертизы представленных ему материалов.
1.6. Руководитель-эксперт после рассмотрения подготовленных для открытого опубликования материалов готовит заключение о возможности   их открытого опубликования по форме, приведенной в приложении № 1П  настоящего Положения, которое представляется на утверждение директору ИБХФ РАН.


Экспертное заключение, подготовленное по результатам совместной экспертизы с участием экспертов других организаций, не утверждается, а согласовывается с руководителями организаций, назначившими соответствующих экспертов.
1.7. Экспертное заключение оформляется в необходимом количестве экземпляров для представления по месту требования.  При необходимости с экспертного заключения могут сниматься копии в установленном порядке.
1.8. Руководители-эксперты несут персональную ответственность за данное ими заключение.

2. Порядок проведения экспертизы материалов, предназначенных для открытого опубликования.

2.1. Для проведения экспертизы материалов, предназначенных для открытого опубликования автор(ы) готови(я)т следующие документы:


- распечатку текста Материала публикации, подписанную автором(ми)- 1 экз.;


- авторскую справку (Приложение №2П), в которой указывается вид материалов  – 1 экз.;


- проект Заключения (Приложение №1П) – 2 экз.

2.2. Подготовленные Материалы представляются руководителю подразделения (заведующему лабораторией), в котором работают авторы, представляющие материалы на экспертизу. После ознакомления с документами руководитель, в случае его согласия, рекомендует рассмотренные материалы к публикации путем визирования экземпляра Авторской справки, например «Рекомендую к публикации в открытой печати», и заверяет это своей подписью с расшифровкой;

2.3. Весь комплект материалов:


- распечатка текста Материала публикации - 1 экз.;


- Авторская справка - 1 экз.;


- проект Заключения – 2 экз.

передается Руководителю-эксперту специалисту в данной области научных исследований.

2.4. Руководитель-эксперт осуществляет экспертизу и подписывает Заключение о возможности открытого опубликования Материалов.
2.5. После подписания Руководителем-экспертом Заключение утверждается директором (заместителем директора) ИБХФ РАН.
6. Один экземпляр Заключения о возможности открытого опубликования и Авторская справка передается в Ученый секретариат Института
Директор ИБХФ РАН,

д.х.н.
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